Instytut Farmakologii
im. Jerzego Maja
Polskiej Akademii Nauk

Srodowiskowe Laboratorium Obrazowania in vivo i in vitro

Regulamin okre$lajacy zasady pracy Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in
vitro oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

§ 1 Postanowienia ogdlne

Srodowiskowe Laboratorium Obrazowania in vivo i in vitro, zwane dalej ,Laboratorium”, jest

samodzielng jednostkag Instytutu Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk,

zwanego dalej ,IF PAN”.

Za funkcjonowanie Laboratorium odpowiada specjalista — pracownik Laboratorium, zwany dalej

»Specjalistg”. Do zadan Specjalisty laboratorium nalezy m.in.:

1) opieka nad sprzetem, kontrola i monitorowanie stanu technicznego aparatury -
kontakt z wiasciwym dla sprzetu punktem serwisowym,

2) organizacja pracy w Laboratorium — prowadzenie rezerwacji oraz wykonywanie zlecen
i pomoc innym uzytkownikom w pracy i obstudze wyposazenia Laboratorium,

3) przeprowadzanie i organizacja szkolen w zakresie bezpiecznej obstugi sprzetu
i oprogramowania.

»Uzytkownik” — osoba korzystajgca z aparatury.

Laboratorium realizuje zlecenia dla pracownikéw IF PAN oraz na rzecz zewnetrznych jednostek

naukowych i firm. Laboratorium nie $wiadczy ustug na cele prywatne pracownikéw

i wspotpracownikdéw IF PAN, ani nie wykonuje oznaczen dla celdw diagnostycznych.

Za wykonanie ustug pobierana jest oplata zgodnie z cennikiem Laboratorium stanowigcym

zatgcznik do niniejszego regulaminu (zatacznik nr 1 zlecenia zewnetrzne, zatgcznik nr 3 zlecenia

wewnetrzne).

§ 2 Czas pracy Laboratorium oraz zasady rezerwacji wyposazenia Laboratorium

Laboratorium funkcjonuje w godzinach pracy IF PAN.

W kazdym dniu godziny pracy podzielone sg sesje czasowe: slot poranny w godzinach od 8:00
do 13:00 oraz slot popotudniowy w godzinach od 13:00 do 18:00.

Przewidziane sy dodatkowe sesje czasowe dla pracownikéw IF PAN przeszkolonych do
samodzielnej pracy i niewymagajgcych asysty Specjalisty poza godzinami pracy wskazanymi
w ust. 2.

Korzystanie z wyposazenia Laboratorium wymaga uprzedniej rezerwacji. Przed dokonaniem
rezerwacji nalezy zapoznac¢ sie z dostepnoscig termindw w kalendarzu Laboratorium,
zamieszczonym na stronie internetowej Laboratorium. Rezerwacje termindw odbywajg sie
drogg e-mailowg na adres jwesolow@if-pan.krakow.pl lub kontaktujgc sie osobiscie ze
Specjalistg. O przyznaniu terminu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel: +48 12662 3220
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Dokonanie rezerwacji sesji czasowej mozliwe jest z 10-dniowym wyprzedzeniem.

Rezerwacja mikroskopu w przypadku opisanym w ust. 3. odbywa sie za zgodg Specjalisty.
Korzystanie ze stacji graficznej jest darmowe, niemniej wymaga rezerwacji.

Sesje czasowe mogg zosta¢ wydtuzone lub skrécone po uprzednim poinformowaniu Specjalisty
osobiscie lub za posrednictwem e-maila jwesolow@if-pan.krakow.pl.

W przypadku, gdy uzytkownik nie pojawi sie w godzinach rezerwacji i nie zgtosi swojej
nieobecnosci — nie odwota sesji odpowiednio wczesniej (co najmniej 2 godziny przed
rozpoczeciem rezerwacji), zostanie naliczona optata w wysokosci potowy stawki wynikajgcej
z cennika.

Samodzielne korzystanie z aparatury naukowo-badawczej Laboratorium bez wiedzy i zgody
Specjalisty jest zabronione, o czym mowa w ust. 4 i 6.

§ 3 Obowigzki uzytkownika Laboratorium

Przed rozpoczeciem pracy przy mikroskopie nalezy upewnic sie, ze sprzet dziata poprawnie.
W szczegdlnosci Uzytkownik powinien sprawdzié, czy obiektyw jest ustawiony w najnizszej
pozycji oraz, w przypadkach tego wymagajgcych, czy zostaty usuniete pozostatosci cieczy
immersyjnej. Wszelkie nieprawidtowosci nalezy zgtosi¢ Specjaliscie.

Mikroskop moze by¢ uruchomiony wytgcznie przez Uzytkownika, ktéry dokonat rezerwaciji.
Nalezy przestrzega¢ wtasciwych instrukcji wiaczania systemu. Dodatkowe urzadzenia,
w szczegolnosci kamera oraz lampa fluorescencyjna powinny by¢ wtgczane wytgcznie, gdy beda

uzywane podczas pracy.

Jezeli stosowano obiektyw przystosowany do immersji, to przy kazdej zmianie obiektywu oraz
po zakorczeniu pracy nalezy usungé ciecz immersyjng. Wszystkie elementy mikroskopu powinny
by¢ zachowane w czystosci. Po zakonczonej pracy nalezy zapisa¢ dane oraz wylogowacd sie
z systemu. Jesli Uzytkownik jest ostatnig osobg korzystajgcg z mikroskopu w danym dniu, nalezy
wyfaczyc i zabezpieczy¢ sprzet zgodnie z instrukcja, o ktérej mowa w ust. 2.

Uzytkownik powinien wpisa¢ do wiasciwego zeszytu logowania, ktéry znajduje sie obok panelu
kontrolnego mikroskopu, nastepujgce dane:

1) imie i nazwisko uzytkownika,

2) nazwe zaktadu lub pracowni,

3) typ uzywanych obiektywodw,

4) date i godzine rozpoczecia i zakoniczenia pracy,

5) informacje dodatkowe (np. czy uzywana byta kamera i lampa fluorescencyjna).

Jesli Uzytkownik napotka problemy podczas pracy (np. awaria oprogramowania), powinien
zgtosic i opisac problem Specjaliscie na adres mailowy jwesolow@if-pan.krakow.pl.

Uzytkownik pracujgcy samodzielnie jest w petni odpowiedzialny za szkody powstate
w wyniku nieprawidtowego uzycia sprzetu.

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel: +48 12662 3220
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Uzytkownicy sg zobowigzani po zakonczeniu pracy do niezwtocznego przeniesienia swoich
danych z komputera — stacji roboczej na wiasne elektroniczne nosniki danych.
Zabrania_sie podfaczania do komputera obstugujgcego mikroskop jakichkolwiek no$nikéw

danych.
W sytuacji nieprzestrzegania postanowien ust. 7, Specjalista wysyta uzytkownikowi upomnienie.

W przypadku braku reakcji uzytkownika na upomnienie, pozostawione dane Uzytkownika bedg
przenoszone na dysk zewnetrzny, a po okresie 1 roku kasowane.

Podstawowe instrukcje korzystania z oprogramowania mikroskopu znajdujg sie na biurku
w Laboratorium. Nalezy zapoznaé sie z nimi przed pierwszym uzyciem mikroskopu.
Uzytkownik przed przystgpieniem do korzystania z mikroskopu ma obowigzek zapoznac sie
z niniejszym regulaminem oraz wyrazic jego akceptacje, zgodnie z o$wiadczeniem, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Oryginat oswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 11 jest przechowywany przez Specjaliste.
Nieprzestrzeganie regulaminu skutkuje dwutygodniowym zawieszeniem pozwolenia
na samodzielng prace przy mikroskopie. Notoryczne tamanie regulaminu wycofuje zgode
na samodzielng prace.

§ 4 Publikacja wynikéw uzyskanych w Laboratorium

Wyniki prac, w ktérych Specjalista miat znaczgcy wktad merytoryczny (np. wtasne protokoty
barwien IC, IHC, dobdr przeciwciat lub konkretnej metody barwienia fluorescencyjnego, analiza
danych), wykonane za posrednictwem wyposazenia Laboratorium, w przypadku ich publikacji
(np. artykuty naukowe, konferencyjne, prace dyplomowe) majg charakter wspétpracy naukowe;j
i wymagajg imiennego uwzglednienia w publikacji roli Specjalisty.

Wyniki prac uzyskanych za posrednictwem wyposazenia Laboratorium samodzielnie przez
uzytkownika lub bez udziatu merytorycznego Specjalisty (na zlecenie zewnetrzne lub
wewnetrzne), w przypadku ich publikacji (np. artykuty naukowe, konferencyjne, prace
dyplomowe) wymagajg umieszczenia nastepujgcego sformutowania: ,,Zaprezentowane badania
przeprowadzono w Srodowiskowym Laboratorium Obrazowania in vivo i in vitro”. W przypadku
materiatow obcojezycznych nalezy umiesci¢ odpowiednie sformutowanie w jezyku publikacji.

§ 5 Postanowienia konncowe

Laboratorium zastrzega prawo do zmiany tresci niniejszego regulaminu po uprzednim
poinformowaniu Uzytkownikow. Postanowienia § 3, ust. 11 stosuje sie odpowiednio.

Regulamin stosuje sie do zlecen zewnetrznych w zakresie, ktory nie jest sprzeczny
z Zarzadzeniem Dyrektora IF PAN nr 57 z dnia 26.10.2021 r. w sprawie ustalenia procedury

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel: +48 12662 3220
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przyjmowania, realizacji i rozliczania prac zleconych Instytutowi Farmakologii im. Jerzego Maja

Polskiej Akademii Nauk.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15.03.2023 r.

Lista zatacznikéw:

Zatacznik nr 1: Cennik podstawowych ustug s$wiadczonych w Laboratorium dla Instytucji

zewnetrznych
Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie

Zatgcznik nr 3: Cennik podstawowych ustug swiadczonych w Laboratorium dla pracownikéw IF PAN

Zatacznik nr 4a, 4b: Zlecenie wewnetrzne

Zatgcznik nr 5a, 5b: Zlecenie zewnetrzne

ul. Smetna 12
31-343 Krakéw

Prof. dr
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Matgorzat
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Date:
2023.03.07
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Zatacznik nr 1 do Regulamin okre$lajacy zasady pracy

Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro
oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

Krakow, dnia 8.03.2023 r.
CENNIK PODSTAWOWYCH UStUG SWIADCZONYCH
W SRODOWISKOWYM LABORATORIUM OBRAZOWANIA IN VIVO | IN VITRO
DLA INSTYTUCJI ZEWNETRZNYCH

Cennik moze ulec zmianie w zaleznosci od kosztédw srodkéw zuzywalnych i kosztow serwisowych

Lp. | Ustuga Nowa cena
[zt netto/ 1 h]
1. | Samodzielne korzystanie z mikroskopu 100*
2. | Korzystanie z mikroskopu pod nadzorem Specjalisty 150
3. | Korzystanie z mikroskopu z petng pomoca Specjalisty | 200
4. | Warsztaty naukowe z mikroskopii konfokalnej (8 h)** | 3850 (cena za 8 h)

*Wymagana jest zgoda Specjalisty na samodzielng prace po odbyciu szkolen objetych osobng
umowg oraz podpisanie oswiadczenia — Zatgcznik nr 2 Regulaminu okreslajgcego zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium Obrazowania in vivo i in vitro oraz zakres ustug badawczych
**Program uzgadniany indywidualnie

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel: +48 12662 3220
31-343 Krakow www.if-pan.krakow.pl +48 12662 32 05
+48 12662 32 49

fax: +48 12637 45 00
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Zatacznik nr 2 do Regulamin okre$lajacy zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro
oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

Krakéw, dnia ....ccccveeeeveeervieenne
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatam(em) sie z postanowieniami Regulaminu okreslajagcego zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro oraz zakres wykonywanych ustug
badawczych i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel.: +48 1266232 20
31-343 Krakéw www.if-pan.krakow.pl +48 12 662 32 05
+48 12662 3249

fax: +4812637 4500
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Zatgcznik nr 3 do Regulamin okreslajgcy zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro
oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

Krakéw, dnia 8.03.2023 .
CENNIK PODSTAWOWYCH UStUG SWIADCZONYCH
W SRODOWISKOWYM LABORATORIUM OBRAZOWANIA IN VIVO | IN VITRO
DLA PRACOWNIKOW IF PAN

Cennik moze ulec zmianie w zaleznosci od kosztéw srodkéw zuzywalnych i kosztéw serwisowych

L Ustuea Nowa cena

. u

P 8 [t netto/ 1 h]
Samodzielne korzystanie z mikroskopu 10*

Korzystanie z mikroskopu pod nadzorem Specjalisty | 40

Korzystanie z mikroskopu z petng pomocg Specjalisty | 60

*Wymagana jest zgoda Specjalisty na samodzielng prace po odbyciu szkolen oraz podpisanie
o$wiadczenia — Zafgcznik nr 2 Regulaminu okre$lajagcego zasady pracy Srodowiskowego
Laboratorium Obrazowania in vivo i in vitro oraz zakres ustug badawczych

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel.: +48 12662 32 20
31-343 Krakéw www.if-pan.krakow.pl +48 12 662 32 05
+48 12662 32 49

fax: +48 12637 4500
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Zatgcznik nr 4a do Regulamin okreslajacy zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro
oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

ZLECENIE WEWNETRZNE
Nr..ooeee/ e /20....../SLOVV

1. Zleceniodawca:

Osoba kontaktowa, telefon, e-mail

2. Zrédto finansowania:

3. Opis zlecenia:

4. Rodzaj ustugi:

[1 Samodzielne korzystanie z mikroskopu.

[0 Korzystanie z mikroskopu pod nadzorem Specjalisty.

[0 Korzystanie z mikroskopu z petng pomoca Specjalisty.

5. Ztozenie niniejszego zlecenia poprzedzone byto szczegétowymi ustaleniami stron.

6. Zleceniodawca 7. Zleceniobiorca

Data, podpis, pieczqtka zleceniodawcy Data i podpis Specjalisty

Osoba sktadajgca podpis w imieniu zamawiajgcego potwierdza posiadanie srodkdw finansowych i
zobowigzuje sie do przyjecia i zaptaty noty wewnetrznej wystawionej po zrealizowaniu zamdwienia.

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel.: +48 12662 32 20
31-343 Krakéw www.if-pan.krakow.pl +48 12 662 32 05
+48 12 662 32 49

fax: +48 12 637 45 00
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Zatgcznik nr 4b do Regulamin okreslajacy zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro
oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

PROTOKOt ZDAWCZO-ODBIORCZY WEWN ETRZNEJ ANALIZY ZLECONEJ
Dotyczy zlecenia o nr .......... /.....[20....../SLOVV

1. Zleceniodawca:

Osoba kontaktowa, telefon, e-mail

2. Zrédto finansowania:

3. Opis zlecenia:

4. Rodzaj ustugi: 5. Liczba godzin:

[J Samodzielne korzystanie z mikroskopu. |

[J Korzystanie z mikroskopu pod nadzorem Specjalisty. | s

[J Korzystanie z mikroskopu z petng pomoca Specjalisty. | s

6. Cena ustugi: 7. Data realizacji

8. Oswiadczam, ze powyzej opisane zlecenie zostato wykonane, a wyniki przekazane stronie zlecajgcej na
elektronicznym nosniku danych.
9. Zlecenie odebrat 10. Zleceniobiorca

Data, podpis i/lub pieczgtka zleceniodawcy Data i podpis Specjalisty

Osoba sktadajgca podpis w imieniu zamawiajgcego potwierdza posiadanie srodkow finansowych i zobowiqzuje sie do
przyjecia i zaptaty noty wewnetrznej wystawionej po zrealizowaniu zamdwienia.

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel.: +48 12662 32 20
31-343 Krakéw www.if-pan.krakow.pl +48 12 662 32 05
+48 12662 32 49

fax: +48 12637 4500
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Zatgcznik nr 5a do Regulamin okreslajgcy zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro
oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

ZLECENIE ZEWNETRZNE
Nr..ooeee/ e /20....../SLOVV

1. Zleceniodawca:

Osoba kontaktowa, telefon, e-mail

2. Opis zlecenia:

3. Rodzaj ustugi:
[1 Samodzielne korzystanie z mikroskopu.
[1 Korzystanie z mikroskopu pod nadzorem Specjalisty.

[0 Korzystanie z mikroskopu z petng pomoca Specjalisty.

4. Termin przyjecia zlecenia

5. Ztozenie niniejszego zlecenia poprzedzone byto szczegétowymi ustaleniami stron.

6. Zleceniodawca 7. Zleceniobiorca

Data, podpis, pieczqtka zleceniodawcy Data i podpis Specjalisty

Analizy zlecone dla jednostek zewnetrznych realizowane sg po ztozeniu niniejszego zlecenia (Zatacznik 5a), bedacego
jednoznacznym zobowigzaniem do poniesienia kosztéw przeprowadzonych badan zgodnie z ceng ustalong w zamodwieniu przez
strone zlecajacg, zgodng z cennikiem Laboratorium (Zatacznik nr 1). Po wykonaniu zlecenia i przekazaniu wynikéw zleceniodawcy
zostanie wystawiona faktura VAT obcigzajgca kosztami ujetymi w zleceniu jednostke zlecajacg. W przypadku nieodebrania wynikéw
w ciggu 30 dni od dnia terminu realizacji analizy wymienionego w zleceniu zleceniodawca pomimo tego faktu zostaje obcigzony
kosztami przeprowadzonych analiz, zgodnie ze ztozonym zamdwieniem.

Odstgpienie od zlecenia moze nastgpi¢ jedynie na drodze pisemnej do czasu wykonania analizy zleconej.

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel.: +48 12662 32 20
31-343 Krakéw www.if-pan.krakow.pl +48 12 662 32 05
+48 12 662 32 49

fax: +48 12637 4500
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Zatgcznik nr 5b do Regulamin okreslajacy zasady pracy
Srodowiskowego Laboratorium obrazowania in vivo i in vitro
oraz zakres wykonywanych ustug badawczych

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY ZEWN ETRZNEJ ANALIZY ZLECONEJ
dotyczy zleceniaonr .......... /.../]20....../SLOVV

1. Zleceniodawca:

Osoba kontaktowa, telefon, e-mail

2. Opis zlecenia:

3. Rodzaj ustugi: 4. Liczba godzin:
[1 Samodzielne korzystanie z mikroskopu | e
[J  Korzystanie z mikroskopu pod nadzorem Specjalisty | «oevnniinnnnnee
[J  Korzystanie z mikroskopu z petng pomoca Specjalisty =~ | «eeeerennnnne

5. Cena ustugi: 6. Data realizacji

Oswiadczam, ze powyzej opisane zlecenie zostato wykonane, a wyniki przekazane stronie zlecajace;j.
8. Zlecenie odebrat 9. Protokdt zdawczo-odbiorczy
zatwierdzit:

Data i podpis Specjalisty

Data, podpis i/lub pieczgtka zleceniodawcy

Osoba sktadajgca podpis w imieniu zamawiajgcego potwierdza posiadanie Srodkéw finansowych.

ul. Smetna 12 e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl tel.: +48 12662 32 20
31-343 Krakéw www.if-pan.krakow.pl +48 12 662 32 05
+48 12662 32 49

fax: +48 12637 4500
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